LISANSUSTU NOT dRIS ISLEMLER I KILAVUZU

A) Derslzleme Formu (Syllabus) Girk Islemleri

Ilgili egitim-6gretim yili bainda, @&rencilere ilan edilen yil icinin ortalamaya katkraal ve

degserlendirme sistemi,

enci Web(@retim Uyesi) modilinden Vergim Dersler klasoriniin

altinda bulunan Der$zleme Formu (Syllabus)meniisiinden sisteme girilicilah menuden ilgili
dersin kagisinda yer alan Ders Bilgileri butonuna basilir.

1. Yilici Etkinlikler: Derslerin altinda acilan gerlendirme araclari tablosuna yil i¢i etkinlikler

(Arasinav, Odev, Quiz, Uygulama vb.) ve oranlanli(igi etkinliklerin oranlari %100’e
tamamlanmalhidir) girilir. Yillik derslere ait deisleme formu guz yariyilina girilirYil ici
etkinliklere, final ve bitliinleme sinavlari girilmez

Dezerlendirme Sistemi: Yuksek Lisans ve Doktora dersleri icin DDS se@r@omatik
olarak secilmj ve kapali olarak gelir. Bu dersler icin BDS kullamaz.

DDS(Dagrudan Dgerlendirme Sistemi) ‘de esas alinan hagabapuanina karlik gelen harf
notlari ve bu harf notlarinin dértlii not sistemikidearsiliklari Olgme Deéerlendirme Esaslari
Yonergesinde Tablo-2 de gosterigti.

Y1l icinin Gegme Notuna Etkisi: %100 olarak girilen Yil igi etkinliklerin ortalamaykatki
orani belirlenir. Yil ici etkinliklerin %40-%70 ah@nda olmasi zorunludur. Yil ici
etkinliklerin  orani  girildginde, kalan oran sistem tarafindan otomatik olarak
final/butiinlemeye yansir. Ayrica final ve batinlearani belirtmeye gerek yoktur.

Orn. Yil icinin gecme notuna etkisi: %40 olarak girikse, not gii ekranina Final ve
Bltunleme %60 olarak otomatik yansir.

***Q grencinin yaryil/yil ici gitim-6gretim etkinlikleri ve final sinav notunun HBP’ natki
yuzdesini ilgili dersin gretim elemani derse yazilma ve kayit haftasindae d@elirler ve en
gec yarl yil derslerinin ilk haftasi icindegr&ncilere duyurulur. Ancak vyariyil/yil ici
etkinliklerinin katki ylizdesi %40-70 arginda, final veya varsa butinleme sinav notunun
katki ylzdesi ise %60-30 argiinda olmasi zorunludur.

Ornek: Bir 6gretim lyesi Notislemleri/Not Girki ekranindan bir derse ait notlari girmek isggalile
oncelikle o derse ait erlendirme Sistemi alaninda gerlendirme tipinin gortndyor olmasi gerekir.
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Degerlendirme Sistemi secilmegnibir Yiksek Lisans/Doktora dersinin Not Giributonuna
tiklandginda ~ “Ders izleme Formu (Syllabus) ekranindan not gattendirme tipi (DDS)
belirlenmelidir. “ uyarisini verir.
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Ogretim Uyesi meniiden Vergim Derslerbers izleme Formu (Syllabus)’na tikladiginda asagidaki gibi
vermis oldugu dersleri goriir. Not girisi yapacagl dersin “Ders Bilgileri” butonuna tikladiginda dersin
Degerlendirme Ekrani agilacaktir.
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“Ders Bilgileri” butonu tiklandginda gagidaki ekran gelir. Yiiginde yapilacak sinavlar ve Sinav
Turd kismindaki acilabilir alandan Sinav Turl saegk tum faaliyetlerin yiizde oranlari belirlenir.
Toplami %1000 gecmeyecgkkilde hesaplanmalidir. Yiksek Lisans/Doktora Ragerlendirme
Tipi DDS olarak otomatik secili gelir. Yiti Notunun Gegme notuna etkisi %40 ile %70 aragede
verilerek “Desisikleri Kaydet” butonuna tiklaniilgili ders icin yapilan bu tanimlamalarin Not Giri
ekraninda ayrgekilde gorulmesi beklenir.



Deferlendirme Araclan

Odrenci isleri tarafindan teslim alinacak yilici / yaryl ici dederlendirme sinavian bu listenin ik satrinda olmaldir.
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Yil ici Motunun Gegme Notuna Etidsi

¥il ici katki orani %40 - %70 arahginda olmahdir.
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Ders izleme formu baganyla kaydedildi

B) Not Girisi islemleri

Notlar, Gsrenci Web(G@retim Uyesi) modiilinden Ndslemleri klasériiniin altinda bulunan
Not Girisi menusiinden sisteme girilir. Not gitarihleri vize, final ve bltliinleme icin ayri ayri

belirlenir. Final not gig islemlerinde vize not gisi yapilabilir. Butiinleme not giginde vize
not girisi yapllamaz.

Ornek: Not Giris ekraninda grencinin Devam Durumu “Devamsiz” segilirse birgncinin

Final Not girsi alani “-1” ve kapali olarak gelir. Devamsiz olé@grenci Final sinavina
giremez ve Final Notu gii yapilamaz.
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Notlar: Herhangi bir smava girmeyen ddrenciler icin Tigili alanina -1 giriniz. 'Kesin Kayt" ve 'Ders Raporu' islemi igin 6renci listesinin son sayfasina gidimelidir. Kesin kaytt islemi
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Vize Notu ilgili alana girildikten sonra “Hesapla@ayl Kaydet” tyuna basilip girilen notlar
kaydedilir. “flan Et” tuisuna basildiktan sonra notlggréncilerin ekranina yansir ve itiraz
siresi baar. “Arasinav Raporu” butonu aktif hale gelir verdle ilgili rapor alinabilir. Alinan
raporda dersin bilgileri ve o dersiggiréncilerinin almg oldugu arasinav puani gorundr.

Bulglem yapildiginda
itiraz sUreginden (7 GUn) geri sayima baglanacakhr
Latfen girilmig bilgileri kontrol ediniz.

Islem gergeklestirilsin mi?

Final giris tarihleri akademik takvimde agik olglu sure icinde final notlari sisteme girilebilir.

Hesapla/Kaydet butonuna basgiida final sinav notu kaydediligggencinin harf notu
hesaplanip ekrana yansiilah Et” butonuna basildiktan sonra itiraz icin Hetien sureden
geri sayim yapmaya banir. Bu @amadayken “ders raporu” alinabilir.

Vize Not Girisi: Sistem belirlenen tarihlerde acilir. Ders izlererflarinin dgrulugu kontrol
edilir, ders izleme formu giriimenrse oranlar ve derlendirme sistemi bu kilavuzun A
maddesinde belirtilegekilde girilir. Sisteme not girilgiinde ders izleme formu pasif hale
gelecginden, notglemeden kontrol edilmesi énemlidir.

Notlar kontrol edilerek girilir. Sayfay! kaydet lmrtuna basilginda, @&renciler girilmi olan
notlari gorebilir. @retim elemani arasinav raporunu imzalayip ilgilakitim dalina teslim
eder, arasinav raporu Enstitgrénci sleri birosunca saklanir.



2. Ders Devam durumu:ilk defa kayit olunan teorik derslerin en az %7Q/inggulamall veya
uygulamadan okan derslerde uygulamalarin % 80’ine katilmak vgahé olmak gerekir. Bu
kosulu yerine getirmeyengdenciye devamsiz “DZ"” harf notu verilir. Daliaceden
devami alinny derslerin devam durumu girilmez.( FF ve tzeri matiu bulunan dersler)

3. Final Not Girisi: Sistem final sinavi icin belirlenen tarihlerde agiOgretim elemani notlari
kontrol ederek sisteme gjriyapar. Hesaplat ve ilan et butonuna basmadan giden
notlarin tekrardan kontrol edilmesi 6nemlidian et butonuna bastiktan songaenciler harf
notlarini gorebilir. 3¢ glindi itiraz ve 2sigund itirazlarin sisteme gjrisleminden sonradir. Bu
sire icinde diuzeltmeler yapilir. Belirtilen stredemunda sistem kapanir ve notlar kesinle
Sistem tekrardan agilmaz. Dolayisi ile bu suredgidizeltmelerin ve kontrollerin yapiimasi
¢cok dnemlidir.

4. Biutinleme Not Girisi: Sistem bUtlinleme sinavi icin belirlenen tarihleagdir. Harf baari
notu FF ve Uzeri olangdencilerin bitiinleme sinavina girme hakki bulumur.Ggrencilerden
blatinleme sinavina girenler sinava girdi diyaretlenerek notlari girilir. Sinava girmeyen
Ogrencilerin final sonunda ofan harf notlar d@smez. Butlinleme sinavlarindgréncilerin
harf notlari, yeni bir dgerlendirme yapmaksizin final sinavi sonundagauharf not araliklari
dikkate alinarak belirlenir.

Final ve bltinleme sinavi sonucunda sistemden ralgiaav raporlari itiraz sdresinin
bitiminde sistemden alinarak, ilgili anabilim daligonderilir. Anabilim dali ders koduna goére
duzenleyerek, bir nishasini Enstitgrénci kleri blrosuna, Enstitligienci sleri blrosu da
Anabilim bazinda diizenlenen listelerin bir nishagdgrenci isleri Daire Bakanligina
gonderir. Sinav raporlarinin tamaminigrétim elemaninca teslim edilmesi, anabilim dali
tarafindan teslim alinmasi 6nemlidir.



