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Gérevin 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda
Gerektigi belirtilen genel niteliklere sahip olma

Nitelikler

Gorev Alanm

Enstitiide yiirtitiilen islemleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, biitlin faaliyetlerin gozetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve
kontrol edilmesinde ve sonuglarmin alinmasi igin gereken gorevleri yerine
getirmek.

Temel Gorev ve

*  Diizenlenecek Kurul ve Toplantilar i¢in gerekli bilgisayar destekli sunum
dosyalarinin hazirlanmasi.

*  Kongre ve Calistay gibi etkinliklere iliskin hazirlik ve gerceklestirilmesine dair is
ve islemlerin diizenlenmesi

*  Veri Depolama, sorgulama, kategorize etme ve Ozetleme ile konuya 6zel sonug
tiretme islemlerinin yapilmasi.

Sorumluluklari | Enstitiimiiz internet sitesinde yer alacak duyurularin yayinlanmasi ve takibi.
* Enstitiimiiz internet sitesinin diizenlenmesi ve bilgilerin giincel tutulmasini
saglamak.

e Yukarida belirtilen Temel Gorev ve Sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli bilgisayar sistemlerini ve yazilim

Yetkileri programlarini kullanmak.

e Yukarida yazili olan biitlin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, biitlin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin
yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda
Miidiire, Enstitii Sekreterine ve Birim Sorumlusuna karsi sorumludur.

Yetkinlik Temel Teknik Yonetsel
Diizeyi e Ekip/Takim e Arastirma Teknikleri e Analitik Diisiinme
Caligmast e Bilgi Sistemi Kullanma e Siire¢ Yonetimi
e Gelisime ve
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Degisime e Rapor Hazirlama e Teknoloji
Yatkinlik Odaklilik
e Profesyonellik ve
Uzmanlik
e Veri Toplama

Gorev Icin 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununda
Gerekli Beceri ve | belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Yetenekler
Diger Gorevlerle e Universitenin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi
Hiskisi
. 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
. 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu
. EU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yo6netmeligi (05.11.2023)
Yasal . Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligindan: LISANSUSTU EGITIM VE
Dayanaklar OGRETIM YONETMELIGI .
. Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
. Kamu fhale Kanunu
. Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu
TEBLIG EDEN
Osman TORUN
Enstitii Sekreteri
TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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