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Birim Adi Fen Bilimleri Enstitiisii
Alt Birim Ad Kurul Isleri
Gorev Unvam Birim Sorumlusu
Birim Personeli
Gorevin Bagh Enstitii Miidiirt
Oldugu Unvan Enstitii Sekreteri
Astlari
VekKalet/Gorev Birim Sorumlusu
Devri Birim Personeli
Gérevin 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda
Gerektigi belirtilen genel niteliklere sahip olma
Nitelikler

Enstitiide yiiriitiilen islemlerin kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
Gorev Alam getirilirken, biitiin faaliyetlerin gbzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve
kontrol edilmesinde ve sonuglariin alinmasinda sorumlu olmak.

* Enstitii Yonetim Kurulunda goriisiilecek, personel ve oOgrencilerle ilgili,
evraklarin giindemini hazirlar.

Temel Gorev ve |+ Enstitii Yonetim kurulunda alian yillik ortalama 6000 giindem maddesine iliskin
Sorumluluklar1 | kararlarin yazilmasi ve ¢iktilarinin alinarak Yonetim Kurulu Uyelerine imzalatilmasi.
*  Alinan kararlarn ilgililere ebys {izerinden tebligini yapar.

¢ Yukarida belirtilen Temel Gorev ve Sorumluluklari gergeklestirme yetkisine
sahip olmak.

e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli bilgisayar sistemlerini ve yazilim
programlarini kullanmak.

Yetkileri
cticert e Sorumlular i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak.

e Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin
yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda
Miidiire ve Enstitii Sekreterine karsi sorumludur.

Temel Teknik Yonetsel
° Eki /Taklm . o« . .. e ee
Yetkinlik Diizeyi Calllj - . gevzrat Bilgisi ve e Analitik Diigiinme
3 ygulama e Siire¢ Yonetimi
* II\J/Ievzuata e Resmi Yazigsma Bilgisi o Verimlilik
yma
e Siireglere
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Dikkat Etme
e Diiriistliik, Is
Ahlaki ve
Giivenilirlik
Gérev icin 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda

Gerekli Beceri ve | belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Yetenekler

Diger Gorevlerle
Hiskisi

e Universitenin Akademik ve Idari Birimleri ile isbirligi ve esgiidiim iliskisi

Yasal Dayanaklar | °

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

EU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yo6netmeligi (05.11.2023)
Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligindan: LISANSUSTU EGITIM VE

OGRETIM YONETMELIGI .

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN
Osman TORUN
Enstitii Sekreteri

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

1 | Fatma DELIAVCI Bilgisayar 08.10.2024
Isletmeni

2 | Merve YAKIN Bilgisayar 08.10.2024
Isletmeni
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